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Prefacio

2022 tem tudo para ser um ano histérico nao sé para o Brasil,
como também para o Sistema CFA/CRAs. Pela oitava vez, as elei-
¢oes que decidirao os novos representantes da Administragao no
pais serdo realizadas de forma virtual.

N&s somos pioneiros nesse formato de elei¢des no pais. Com mui-
to trabalho, suor e nossa credibilidade em executar trabalhos de
exceléncia, podemos afirmar que também nos tornamos refe-
réncia para outros 6rgaos.

Todo o processo eleitoral foi feito com o Unico objetivo de garantir
a segurancga das eleicdes. Tudo € auditado externamente, o que
sempre traz lisura e transparéncia nas eleicdes do sistema.

Para esse momento realmente ser histdrico, € preciso que a de-
mocracia prevaleca e que a participacao dos profissionais de ad-
ministracao seja massiva e eficaz. Para isso ocorrer, é simples:
vocé, como eleitor, precisa cumprir o importante papel de votar.

Em pleno ano de 2022, abrir mao do préprio direito de votar é
abrir mao do ato de transformar e juntos construir um legado.
Algo que por si so faz refletir sobre a importancia do voto.

Claro que, para garantir que depois de sete elei¢cdes virtuais o
processo continue eficiente e cada vez melhor, mudangas sao
necessarias. O regimento eleitoral otimizou diversas etapas e sim-
plificou mecanismos para tornar tudo mais objetivo.

Mudancas podem assustar e sempre trazem questionamentos. E
normal sempre pensar assim e encontrar obstaculos no caminho
da solugao. Mas o objetivo aqui é justamente retirar do caminho
essas dificuldades.

Ao manusear a cartilha, ndo havera mais ddvidas de como vocé
vai fazer parte deste processo eleitoral de 2022. Essa afirmacao
vale para vocé que vai participar como eleitor ou para vocé, pro-
fissional de administracao, que vai optar em formar uma chapa
e concorrer a um lugar no plenario do Regional em que atua ou
mesmo Nno plenario do Conselho Federal de Administracao.

O importante disso tudo € que vale se debrucar sobre este mate-
rial e assim compreender a necessidade de comecgar essa cami-
nhada da maneira correta para que |a na linha de chegada tudo o
gue foi pensado e almejado aqui possa ser ainda mais valorizado.

Leve conhecimento para que vocé possa exercer o seu papel legal
nas eleicdes do Sistema CFA/CRAs.

Adm. Jorge Cavalcante
Coordenador da Comissao Permanente Eleitoral - CPE

Adm. Mauro Kreuz
Presidente do CFA
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Legislacao Aplicavel

Finalidade

A Cartilha Eleitoral CFA 2022 tem como objetivo auxiliar os pro-
fissionais de Administracdo de todo o pais que participardao das
eleicdes do Sistema CFA/CRAs. O material € uma forma de sim-
plificar o rito até o dia da votacao.

Para que tudo figue mais facil e dindmico o conteudo oferece
uma linguagem mais acessivel e interativa. Vocé podera acom-
panhar passo a passo todo o processo eleitoral.

Também sera possivel acompanhar todas as datas importantes
que os participantes do pleito precisarao seguir a risca. Uma des-
sas datas € justamente a do dia 22 de novembro, quando serdo
realizadas as eleicdes.

Aproveite e desfrute da Cartilha.

Resolucao N° 613

Escaneie ou clique
no QR Code acima

Calendario

Escaneie ou clique
no QR Code acima


https://cfa.org.br/wp-content/uploads/2022/03/rn_613_resolucao_eleitoral.pdf
https://cfa.org.br/wp-content/uploads/2022/06/Calendario-Eleitoral-CFCRAs-2022_versao_2.pdf
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Registro
de Chapas

Entenda o fluxo de registro de
chapa e a lista de responsabilidade

Publico alvo:
Interessados em formar uma chapa
para concorrer as eleicoes
Integrantes que irdo compor uma chapa eleitoral
Responsaveis de chapa



% Pa sso a pa sso A seguir, vocé vai entender o passo a passo para que a chapa interessada

em participar das eleicdes do Sistera CFA/CRASs seja registrada. Também
serd possivel saber o papel de cada um nesse processo e quais requisitos
S30 necessarios para validar a chapa.

Candidatos da chapa

devem compor a chapa

Preencher as
— declaragoes de candidato

7////////////////////////////////////?
7 7

-~ ~ A L. . L. .
Responsavel pela Chapa Preencher a declaracao 2 Formularios disponiveis no site 2
. . . . 7
deve ser candidato de responsavel pela chapa 2 votaadministrador.org.br 2
/ 7
///////////////////////////////////////
( N\

Pedido de Validado pela
Registro de Chapa CPE/CRA
com isso serd possivel editar
qualquer informacao no portal,
O pedido de registro da chapa inclusive a alteracao
deve ser enviado pelo responsavel de integrante da chapa

pela chapa entre 01/08 e 14/08 § y,

Registro de Chapas Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022 7 /21



Papéis
A chapa deverd definir quais serao:

© Responsavel pela chapa | deve ser candidato
© Candidatos da chapa | devem compor a chapa

Pedido de Registro de Chapa

© Atribuido a: Responsavel pela chapa
O pedido de registro de chapas deve atender aos seguintes passos:
Responsavel pela chapa e os candidatos devem:

© Preencher as declarag¢ées de candidato observando as ins-
trugcdes de preenchimento

© Responsavel pela chapa: Preencher a declarag¢ao de respon-
savel pela chapa observando as instrucdes de preenchimento

formularios disponiveis no site e =Ele i s TI d¢-Te [T XeI¢< K o)

© Acessar o sistema com credenciais de acesso (usuario e
senha), de forma pessoal e intransferivel, assumindo toda
e exclusiva responsabilidade por elas.

Declaracao validada
Com isso sera possivel editar qualquer informacao
no portal inclusive a alteracdo de integrante

Declaracao de responsavel pela chapa:
Validada pela CPE/CRA com as informacdes
disponibilizadas no votaadministrador.org.br

Registro de Chapas

da chapa.

O pedido de registro da chapa deve ser enviado pelo responsavel
pela chapa no prazo previsto no calendario eleitoral.

Ao incluir um candidato no site o responsavel
pela chapa tera de cumprir os requisitos:

© Possui declaracao de integrante?

© Efetuou ovinculo com o responsavel em
sua declaragao?

© Possui declaragao completa?

Ao enviar o pedido de registro da chapa, o responsavel pela
chapa terd de validar as informacdes:

© Esta com todas as vagas ocupadas?

© Respeita o limite maximo de 1/3 de membros com titulo
diverso de administrador?

© Respeita o vinculo do titulo entre efetivo e suplente?
adm com adm, tecnol com tecnol, dr com dr

Os procedimentos ajudam a diminuir o risco do registro da chapa
passar por processo de impugnacao.

Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022 8/21
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Documentos

Saiba quais sao as declaracodes,
formularios e assinaturas exigidas
e aceitas no processo eleitoral

Publico alvo:

Todos os interessados no processo eleitoral
Integrantes que irdo compor uma chapa eleitoral
Responsaveis de chapa




Entrega de documentos

Declaragoes

Todo candidato deve preencher e assinar a declaragcdo de inte-

grante de chapa fornecida pelo sistema (&L (131 [ 115 ¢= 1o [ XeT e N oy,

seguindo 0s passos abaixo:

1.

No sistema, o candidato deve localizar o formulario de de-
claracao de integrante de chapa; preencher os campos re-
queridos, no sistema, e baixa-lo em seu préprio dispositivo
(computador, tablet, celular, etc). O arquivo baixado estard
no formato PDF;

O candidato deve aplicar sua assinatura digital pessoal -
avancada ou qualificada; e

. O candidato deve inserir a sua declaracdo devidamen-

te assinada no sistema (L[S (T (XK eT;, No lu-

gar apropriado.

O representante de chapa deve preencher e assinar também a
declaragdo de representante de chapa, também fornecida pelo

sistema YEELIGIGIHIE THI{ R ]y seguindo os passos abaixo:

Menu Documentos

1. Nosistema, o representante de chapa deve localizar o for-
muldrio de declaracao de representante de chapa; preen-
cher os campos requeridos, no sistema, e baixa-lo em seu
préprio dispositivo (computador, tablet, celular, etc). O ar-
guivo baixado estara no formato PDF;

2. O representante de chapa deve aplicar sua assinatura di-
gital pessoal — avancada ou qualificada; e

3. Orepresentante de chapa deve inserir a sua declaracao de-
vidamente assinada no sistema & EL il S Te I Xe e ely
no lugar apropriado.

Outros documentos
Além da declaracdo de integrante de chapa, o candidato deve
inserir, N0 seu requerimento de integrante de chapa, as copias
dos seguintes documentos:

© Identidade Profissional;

© Certidao de registro e regularidade para fins eleitorais;

© Certidao emitida pelo Tribunal de Contas da Uniao;

© Certiddao emitida pelo Conselho Nacional de Justica.

Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022 10/ 21



Além da declaragao especifica, o representante de chapa deve
inserir, Nno seu requerimento como representante, as cdpias dos
seguintes documentos:

© Requerimento do Responsavel pela chapa.

Os Unicos documentos que devem ser assinados digitalmente,
com assinatura avancada ou qualificada, sdo as declaragbes, tan-
to de representante de chapa, quanto a de integrante de chapa.

Assinaturas aceitaveis

O Decreto 10.543/20 regulamenta as assinaturas eletrénicas, equi-
parando suas validades com as assinaturas apostas em papel.

Essa regulamentacao traz a seguranca juridica necessaria e a agi-
lidade esperada pelos candidatos, pois facilita a tramitagdo dos
documentos de forma eletrénica. Onde quer que esteja, qualquer
cidadao podera preencher os documentos exigidos no processo
eleitoral, vinculando-o legalmente e de forma irretratavel como
possivel candidato ao processo eleitoral do Sistema CFA/CRAs.

O processo eleitoral aceita somente as assinaturas eletrénicas
avancada e qualificada, previstas no Decreto citado.

A assinatura avancada
Este tipo de assinatura, no ambito do processo eleitoral do Sis-

tema CFA/CRAs, é regulado pelo Decreto 10.543/2020, Art. 4°, 11,
“d", “g" e “h".

Menu Documentos

A assinatura avanc¢ada sera aplicada com o assinador gratuito
fornecido pelo Governo Federal disponivel no endereco eletrénico

https://assinador.iti.br.

Esse assinador aceita apenas documento digital em formato PDF.

Saiba sobre as orienta¢cdes necessarias para aplicacao de assina-
tura avancgada no seguinte endereco eletrénico do Portal Gov.Br:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronical

Requisito para uso de assinatura avancada:

Vocé deve ter o nivel ouro ou prata (ver como
obter um desses niveis em [J1a8 /A A2
gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br,

aiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbrij}

A assinatura qualificada

Este tipo de assinatura, no ambito do processo eleitoral do Sis-
tema CFA/CRAs, é regulado pelo Decreto 10.543/2020, Art. 4°, III.

E o tipo de assinatura aplicada em documentos por meio de

certificado digital ICP-Brasil (e-CPF), podendo ser utilizado, por
exemplo, o programa Adobe Reader, como assinador.

Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022 n/21


https://assinador.iti.br/
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/conta-gov-br/saiba-mais-sobre-os-niveis-da-conta-govbr

Resumo

Avancada Qualificada

Requer compra de certificado
digital ICP-Brasil (de
autoridade certificadora)

Requer que o cidaddo possua
conta nivel prata ou ouro
(Portal Gov.BR)

Assinador gratuito:
Adobe Reader (exemplo)

Assinador gratuito:
assinador do ITI

Tutorial para assinar: veja no FAQ do Yl [T [F5 dg=Te [T HeT¢< N ¢

E depois de assinado?

Depois de vocé assinar uma declaracado, pegue o documen-
to e carregue-o no sistema Y EEL R IR K]y, no lo-
cal apropriado.

Uma vez carregado, o sistema fard a checagem da assinatura,

validando-a. Se a assinatura for valida, os detalhes do assinante
serdo apresentados.

Menu Documentos

Cuidado: N&o é qualquer documento assinado
gue vale! Somente declaragao gerada pelo sis-
tema e contendo assinatura aceitavel (avanc¢ada
ou qualificada) sera considerada valida para a
CPE, quando da analise do pedido de registro
de chapa.

Prazo para entrega de documentos

Conforme o calendario eleitoral, o prazo para entrega dos docu-
mentos assinados é:

© Declaracdo de representante de chapa: 01/08 a 14/08/2022
© Declaracdo de integrante: 01/08 a 14/08/2022
Observacao: todo documento requerido pelo processo elei-

toral deverd ser fornecido dentro do sistema eleitoral, no lo-
cal apropriado.

Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022
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Calendario
Eleitoral

Acompanhe as datas e prazos
do Calendario Eleitoral

Publico alvo:

Todos os interessados no processo eleitoral:
Responsaveis, Membros, Eleitores, CFA/CRAs




Datas importantes

25 de julho / 2022

01 a 14 de agosto / 2022

Publicacao do
Edital de Convocacao

Inicio do processo eleitoral.

As candidaturas serao apresentadas
sob a forma de chapas, com a
indicagao dos candidatos efetivos e
respectivos suplentes, obedecendo
o0 quantitativo de vagas a
preencher.

5 dias apés a divulgacgao
dos pedidos de registros

30 de setembro / 2022

:...“.....“.....“...O.“..: . .
Registro Periodo para Previa dos
de chapas Impugnacgodes Colégios Eleitorais

As candidaturas serao
apresentadas sob a
forma de chapas.

Apds o fim das inscrigdes, serdao
divulgados os pedidos de
registro de chapa.

Qualquer candidato podera
apresentar impugnacao.

O responsavel pela chapa
impugnada tera 5 dias para
contestar.

Relagdo dos nomes do Colégio
Eleitoral - Adimplentes.

O colégio eleitoral sera formado
pelos profissionais de
administracdo com registro
principal ativo e adimplente.

30 de setembro a
09 de outubro / 2022

Ajustes dos
Colégios Eleitorais

Ajuste da relagao de
adimplentes

Calendario Eleitoral

:..................““““‘.H

10 de outubro / 2022

até 20 de outubro / 2022

22 de novembro / 2022

Lista final dos
Colégios Eleitorais

Insercdo da lista final do
Colégio Eleitoral no sistema
eletrénico eleitoral.

Divulgacdo dos nomes que
compdem o colégio eleitoral
no site do CRA.

Envio da senha
para votagao

Remessa da senha eletrbénica,
por e-mail ou por SMS aos
eleitores.

Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022

Votacao
e resultados

Votacgao das Oh até as 22h
(horario de Brasilia)

A divulgagao dos resultados

ocorrerda imediatamente apos a
apuracao dos votos

14/ 21
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A seguir, vocé vai saber todas as datas importantes do calendario
eleitoral do Sistema CFA/CRAs. Desde a publicacdo do edital até
o dia da votagao. Também sera apresentado todos os prazos que
devem ser seguidos.

© Até 25/07/2022 - Publicacao do Edital
Processo Eleitoral

© terdinicio com a publicagao do edital
© sera concluido apds a diplomacao dos eleitos

Registro de chapas
© de 01/08 a14/08
As candidaturas serdo apresentadas sob a forma de chapas,
com a indicacdo dos candidatos efetivos e respectivos su-

plentes, obedecendo o quantitativo de vagas a preencher.

Sera efetuado pelo responsavel pela chapa que, também,
respondera as impugnacdes e denuncias.

O pedido de registro da chapa DEVE ser enviado pelo

responsavel pela chapa para que a CPE/CRA possa analisa-
lo e julga-lo.

Calendario Eleitoral

Acompanhamento do pedido de registro de chapa
© de 01/08 a 14/08

Durante toda a fase de analise e julgamento das chapas, o
sistema publicard a situacdo de cada uma delas, permitindo
gue os interessados (representantes e candidatos) possam
realizar as acdes de suas competéncias.

Os interessados no pedido de registro de chapa devem
acompanhar o status apresentado no sistema, que sera o
veiculo oficial de comunicacdo de todo o processo eleitoral.

Da composicao das chapas
Composta por profissionais da administragao

© até o limite de 1/3 da totalidade dos integrantes da
chapa, observando-se a vinculagao de efetivo e res-
pectivo suplente, podera ser composta por profissio-
nais da Administragao, diversos do portador do titulo
de Administrador.

© Deverd ser composta, preferencialmente, por 50%
de mulheres.

Apos o fim das inscrigdes, serdo divulgados os pedidos
de registro de chapa.

Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022
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Impugnacgodes Colégio Eleitoral

No prazo de 5 dias contados da divulgag¢ao dos registros de cha- © 30/09 - Relacdo dos nomes do Colégio Eleitoral
pas, qualquer candidato poderd apresentar impugnacao. adimplentes
© Oresponsavel pela chapa impugnada terd 5 dias para con- © 30/09 a 09/10 - Ajuste da relacdo de adimplentes

testar a impugnacao.
© 10/10 - Insercdo da lista final do Colégio Eleitoral no siste-

© A Comissao Eleitoral do CRA julgaré os pedidos de registro ma eletronico eleitoral
da chapa
prazo de 3 dias para que a chapa promova a regularizacdo Divulgacao dos nomes que compdem o colégio eleitoral

no site do CRA.
© Se aregularizagao da chapa implicar a substituicao de
candidato, o substituto podera ser impugnado no prazo O colégio eleitoral serd formado pelos profissionais de adminis-
de 5 (cinco) dias. tracao com registro principal ativo e adimplente.

O CRA vai organizar, elaborar e disponibilizar o colégio eleitoral.

Dos prazos

O CRA devera designar a pessoa competente por inserir o respec-
Pedidos de impugnacao de chapa terdo 05 dias para apre- tivo colégio eleitoral no sistema, nos prazos e requisitos previstos
sentar contestacao no calendario e em instrucao complementar.

Das decisdes da CPE/CRA no julgamento dos pedidos
de registro:

5 dias para apresentacdo de recurso a CPE/CRA

5 dias para apresentacdo de contrarrazées a CPE/CRA
CPE/CFA julgara os recursos no prazo de 15 dias.

Nao cabendo pedido de reconsideragao da decisao
do julgamento do recurso.

© 0 0O

Calendario Eleitoral Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022 16 /21
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Fases da
Eleicao

Acompanhe as principais
fases do processo eleitoral

Publico alvo:
Todos os interessados no processo eleitoral:
Responsaveis, Membros, Eleitores, CFA/CRAs




EleicOes

Envio da senha para votacao

© Até 20/10 - Remessa da senha eletrénica, por e-mail ou por
SMS aos eleitores.

Votacao
© 22/11das Oh até as 22h (horario de Brasilia) — Votac&o
O voto é pessoal, indelegavel, secreto e obrigatoério.
As eleicdes serdo realizadas exclusivamente pela internet.
Divulgacao do resultado
© Imediatamente apds a apuracao dos votos

© Concluida a apuracgao, o resultado sera proclamado, lavran-
do ata.

© A CPE/CFA publicara o resultado das elei¢cdes no prazo
estabelecido no calendario eleitoral.

Fases da Eleicao

Diplomacao e posse dos eleitos

© Até 15/01/2023 - Posse dos eleitos Conselheiros
A CPE/CFA emitird os diplomas.

© Oscandidatos eleitos Conselheiros Federais Efetivos toma-
rao posse no Plenario do CFA

© Os candidatos eleitos Conselheiros Federais Suplentes,

Conselheiros Regionais Efetivos e Conselheiros Regionais
Suplentes, tomarao posse perante o Plenario de seu CRA.

Justificativa

© Do fim da votacao até 08/01/2023

Apresentacdo no EELNLGISTET TXI R 15 de justificati-

va, pelo Profissional de Administracao que deixar de votar.

© O eleitor que deixar de votar devera justificar

18/ 21
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Responsabilidades
da CPE/CRA

Veja quais sdo as competéncias da
Comissao Permanente Eleitoral do CRA

Publico alvo:
- Membros da Comissdao Permanente Eleitoral do CRA




| Competéncias da Comissao
— Permanente Eleitoral do CRA

© Examinar e julgar os pedidos de registro de chapa;
© Julgar as impugnacdes aos pedidos de registro de chapas.
Exame

© \Verificar se o pedido de registro da chapa atende os requi-
sitos para deferimento;

© Pedido de registro da chapa atendendo os requisitos passa
a compor a relagdo de chapas;

© Se o pedido de registro da chapa nao atender os requisitos,
a chapa vai ser chamada para regularizar a situacao;

© Concluido o prazo de regularizacao dos requisitos o pedido
passa a compor a relacdo de chapas

Impugnacao

© Terminada a fase de exame o sistema relaciona os pedidos
de registro de chapa;

© Comecga a contagem de tempo para impugnacao.

Responsabilidades da CPE/CRA Eleicdes do Sistema CFA/CRAs 2022 20/ 21
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cfa.org.br/canal-ouvidoria
facebook.com/cfaadm
instagram.com/cfaadm

twitter.com/cfaadm

www.cfaplay.org.br
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www.radioadm.org.br
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